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1.- Introduccién

El presente documento ha sido elaborado en virtud del Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion
de estos datos (Reglamento General de Proteccion de Datos - RGPD) vy la Ley Organica 3/2018
de 5 de diciembre de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los derechos digitales
(LOPDGDD).

Entre las novedades del RGPD, se encuentra la regulacion del Registro de Actividades del
tratamiento (art. 30 RGPD y art. 31 LOPDGDD), por lo que Asociacion Pro Ayuda, Salud,
Esperanzay Vida (en adelante, "APASEV") establece en el presente documento el protocolo de
actuaciéon a estos efectos, indicando los procedimientos a seguir para la elaboracion y
mantenimiento de un registro actualizado de sus actividades en relacién con los tratamientos

de datos en su calidad de responsable.

En virtud del art. 30.5 RGPD, deberan llevar un registro escrito, inclusive en formato electrénico
(art. 30.3 RGPD), de las actividades de tratamiento bajo su responsabilidad (Responsable) o por

cuenta de un responsable (Encargado), aquellas entidades que:

a) empleen a 250 personas 0 mas;

b) empleen a menos de 250 personas pero el tratamiento que realice:
e pueda entrafiar un riesgo para los derechos y libertades de los interesados;
e no sea ocasional;
e incluya categorias especiales de datos personales?; o

¢ incluya datos personales relativos a condenas e infracciones penales.

APASEYV se encuentra entre las entidades obligadas a llevar un registro escrito de las actividades
de tratamiento, ya que se incluiria en el apartado b) (no es un tratamiento ocasionale incluye
categorias especiales de datos personales) anterior. Por tanto, APASEV elaborard y mantendra
un registro actualizado de sus actividades en relacion con los tratamientos en su calidad de

responsable.

Dichos registros contendran al menos toda la informacion que se indica en el punto 2. siguiente
en relacién con los datos tratados y se organizaran en torno a conjuntos estructurados de datos

tal y como se contempla en el art. 31.1 LOPDGDD.

1 Origen étnico o racial, opiniones politicas, convicciones religiosas o filoséficas, afiliacion sindical,
genéticos, biométricos dirigidos a identificar de manera univoca a una persona fisica, relativos a la salud,
a la vida sexual o las orientaciones sexuales.
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Asimismo, la entidad se compromete a comunicar via correo electronico y en su caso a través
de las reuniones pertinentes al DPD/DPO cualquier adicién, modificacion o exclusién en el
contenido del registro (art. 31.1 LOPDGDD).

En todo caso, ambos registros se pondra a disposicién de la AEPD siempre que lo solicite (art.
30.4 RGPD).

El presente Protocolo sera aprobado y sellado por la Direccion de APASEV, que se compromete
a velar por su cumplimiento.
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2.- Descripcion de las actividades de tratamiento

En primer término y para poder realizar un correcto registro de actividades, APASEV desarrollara
una descripcion de las actividades de tratamiento (modelo en Anexo |) de modo que permita

identificar las amenazas y valorar los riesgos a los que estan expuestos los datos.

APASEV utilizar4 esta descripcién de las actividades de tratamiento como base para la
elaboracidn del Registro de actividades asi como para la valoracion de la necesidad de realizar
una EIPD o en su caso llevar a cabo un Analisis de riesgos basico (Ver “Protocolo Evaluacion de
Impacto (EIPD) y Protocolo Analisis de Riesgos” respectivamente).
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3.- Contenido
3.1.- Registro de las actividades cuando APASEV es Responsable

El registro de actividades en relacion con los tratamientos llevados a cabo por APASEV en su
calidad de responsable, contendra al menos la siguiente informacion (art. 30.1 RGPD):

a) nombre y datos de contacto del responsable, corresponsable y del delegado de proteccion
de datos;

b) finalidades del tratamiento;
¢) descripcion de las categorias de interesados y de las categorias de datos personales;

d) categorias de destinatarios (pasados, presentes y futuros), incluidos los destinatarios de
terceros paises;

e) transferencias internacionales de datos, incluida la identificacién del tercer pais y en su caso

la documentacion de garantias adecuadas;
f) plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos;
g) descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad referidas a la (i)

seudonimizaciéon y cifrado, (ii) confidencialidad, integridad, disponibilidad y resiliencia, (iii)

restauracion de disponibilidad y acceso, y (iv) verificacién de eficacia de las medidas.
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Anexo |

Modelos

Registro de Actividades como Responsable

2 Empleados, clientes, proveedores, etc.

3 Se indicara una breve informacion y se remitirA en documentos adjuntos a la documentacion mas
detallada si fuera preciso.

4 En su caso, adjuntar documentacion de garantias adecuadas (segundo parrafo art. 49.1 RGPD).
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Registro de Actividades como Encargado

5 Empleados, clientes, usuarios web, etc.

6 Se indicara una breve informacion y se remitirA en documentos adjuntos a la documentacion mas
detallada si fuera preciso.

7 Se deberan indicar los datos de todos los responsables por cuenta de los que se tratan los datos.

8 En su caso, adjuntar documentacion de garantias adecuadas (segundo parrafo art. 49.1 RGPD).
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Actividades de tratamiento (Ciclo de vida)
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Anexo |l

Reqistro de Actividades APASEV
Registro de Actividades de APASEYV actualizado en fecha 29 de julio de 2022:

Asociacion Pro Ayuda, Salud,
Esperanzay Vida ("APASEV")
G81156424

C/Timanfaya 15-23, Despacho 9,
28924, Alcorcén, Madrid
648943353

Saa&Yabén Asesores SL
965166083

dpd@syconsultores.es

Gestion de los recursos humanos y de la
relacion contractual, asi como el cumplimiento
de obligaciones legales y contractuales.

Captacion de su imagen y/o voz en las
actividades que se realicen, y su posible
comunicacion a terceros.

Envio de publicidad nuestros productos y
servicios propios o de terceros relativos a la
asociacion y/o felicitaciones navidefias o
similares.

Legitimacion: Ejecucion de contrato y
consentimiento.

Empleados (laborales, ETT y becarios)

— Datos de caracter identificativo;

— Datos de caracteristicas personales.

9 Se indicard una breve informacion y se remitirA en documentos adjuntos a la documentacion mas
detallada si fuera preciso.
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nacimiento, edad, sexo, familia;
— Datos de detalle de empleo; y

— Datos econdmico-financieros

Organismos de la Seguridad Social
Administracion Tributaria
Bancos, Cajas de Ahorro y Cajas Rurales

Publicacién en memorias, revistas, paginas
web, tablones de esta entidad, y/o cualquier
otro tipo de publicaciéon o material orientado a
la informacion y difusién de APASEV y/o en
sus cuentas en redes sociales (Facebook,
Instagram, Twitter, etc.), asi como en prensa
o television local, autonémica y/o nacional.

N/A

Los datos personales se conservaran
mientras se mantenga la relacion contractual,
y para la finalidad del envio de publicidad, la
captacion, comunicacion y publicacion de su
imagen y/o voz, mientras no se revoque el
consentimiento para ello. Los datos
bloqueados quedaran a disposicién exclusiva
del tribunal, el Ministerio Fiscal u otras
Administraciones Publicas competentes.

Anexo IV del presente documento

10 En su caso, adjuntar documentacion de garantias adecuadas (segundo parrafo art. 49.1 RGPD).
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Asociacion Pro Ayuda, Salud,
Esperanzay Vida ("APASEV")
G81156424

C/Timanfaya 15-23, Despacho 9,
28924, Alcorcén, Madrid
648943353

Saa&Yabén Asesores SL
965166083

dpd@syconsultores.es

Gestibn de la prestacion del servicio
contratado y cumplimiento de obligaciones
legales y contractuales.

Captacion de su imagen y/o voz en las
actividades que se realicen, y su posible
comunicacion a terceros.

Envio de publicidad nuestros productos y
servicios propios o de terceros relativos a la
asociacion yl/o felicitaciones navidefias o
similares.

Legitimacion:  Ejecucion de contrato vy
consentimiento

Usuarios

— Identificativos y de contacto;
— Informacién comercial;

— Detalle de empleo;

11 Se indicard una breve informacién y se remitird en documentos adjuntos a la documentacion mas

detallada si fuera preciso.
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— Economico-financieros; y
— de transacciones.

— Datos especialmente protegidos: salud

Administracion Tributaria
Bancos, Cajas de Ahorro y Cajas Rurales

Publicacién en memorias, revistas, tablones de
esta entidad, y/o cualquier otro tipo de
publicacibn o material orientado a la
informacion y difusion de APASEV, y/o en sus
cuentas en redes sociales (Facebook,
Instagram, Twitter, etc.), asi como en nuestro
sitio web www.apasev.org, y en prensa, en la
television local, en la autonémica y en la
nacional.

N/A

Los datos personales se conservaran
mientras se mantenga el servicio contratado,
y para la finalidad del envio de publicidad, la
captacion, comunicacion y publicacién de su
imagen y/o voz, mientras no se revoque el
consentimiento para ello. Los datos
bloqueados quedaran a disposicién exclusiva
del tribunal, el Ministerio Fiscal u otras
Administraciones Publicas competentes.

Anexo IV del presente documento

12 En su caso, adjuntar documentacion de garantias adecuadas (segundo parrafo art. 49.1 RGPD).
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Asociacion Pro Ayuda, Salud,
Esperanzay Vida ("APASEV")
G81156424

C/Timanfaya 15-23, Despacho 9,
28924, Alcorcén, Madrid
648943353

Saa&Yabén Asesores SL
965166083

dpd@syconsultores.es

Gestion de la relacién negocial y/o contractual
y el cumplimiento de obligaciones legales y
contractuales.

Legitimacion: Ejecucién de contrato.

Proveedores

— Identificativos y de contacto;
— Informacién comercial;

— Detalle de empleo;

— Econdémico-financieros; y

— de transacciones.

Administracién Tributaria

Bancos, Cajas de Ahorro y Cajas Rurales

13 Se indicard una breve informacién y se remitird en documentos adjuntos a la documentacion mas

detallada si fuera preciso.
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N/A

Los datos se conservardn mientras se
mantenga la relacién negocial y/o contractual.
Los datos bloqueados quedaran a disposicion
exclusiva del tribunal, el Ministerio Fiscal u
otras Administraciones Publicas competentes.

Anexo IV del presente documento

14 En su caso, adjuntar documentacion de garantias adecuadas (segundo parrafo art. 49.1 RGPD).

17



&

Sad & Yabén

ABOGADOS Y AUDITORES

Asociacion Pro Ayuda, Salud,
Esperanzay Vida ("APASEV")
G81156424

C/Timanfaya 15-23, Despacho 9,
28924, Alcorcén, Madrid
648943353

Saa&Yabén Asesores SL
965166083

dpd@syconsultores.es

Gestion de procesos de seleccién de personal
organizados en la entidad, asi como lagestion
en general de los curriculum vitae remitidos por
personas interesadas enpuestos de trabajo en
la entidad.

Legitimacion: Interés legitimo yconsentimiento

Candidatos (CV)

— Identificativos y de contacto;
— Caracteristicas personales;
— Circunstancias sociales;

— Académicos y profesionales;
— Detalle de empleo; e

— Informacién comercial.

15 Se indicard una breve informacién y se remitird en documentos adjuntos a la documentacion mas
detallada si fuera preciso.
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N/A

N/A

Los datos se conservaran hasta que se le
adjudique un puesto de trabajo y siempre que
no revoque su consentimiento para ello. Los
datos bloqueados quedaran a disposicion
exclusiva del tribunal, el Ministerio Fiscal u
otras Administraciones Publicas competentes.

Anexo IV del presente documento

16 En su caso, adjuntar documentacion de garantias adecuadas (segundo parrafo art. 49.1 RGPD).
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Asociacion Pro Ayuda, Salud,
Esperanza y Vida ("APASEV")
G81156424

C/Timanfaya 15-23, Despacho 9,
28924, Alcorcén, Madrid
648943353

Saa&Yabén Asesores SL
965166083

dpd@syconsultores.es

Gestion de solicitudes de los usuarios del sitio
Web, y de las comunicaciones que pudiera
mantener con el personal de la misma.

Envio de publicidad sobre nuestros productos
y servicios propios o de terceros relativos a la
asociacién y/o felicitaciones navidefias o
similares.

Legitimacion: Interés legitimo yconsentimiento

Contactos de formulario web

Identificativos y de contacto

17 Se indicard una breve informacion y se remitird en documentos adjuntos a la documentacién mas
detallada si fuera preciso.
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N/A

N/A

Los datos personales se conservaran
mientras se tramita su consulta/solicitud, y
para la finalidad del envio de publicidad,
mientras no se revoque el consentimiento
para ello. Los datos bloqueados quedaran a
disposicion exclusiva del tribunal, el Ministerio
Fiscal u otras Administraciones Publicas
competentes.

Anexo IV del presente documento

18 En su caso, adjuntar documentacion de garantias adecuadas (segundo parrafo art. 49.1 RGPD).
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Asociacion Pro Ayuda, Salud,
Esperanzay Vida ("APASEV")
G81156424

C/Timanfaya 15-23, Despacho 9,
28924, Alcorcén, Madrid
648943353

Saa&Yabén Asesores SL
965166083

dpd@syconsultores.es

Gestionar las comunicaciones que pudiera
mantener con el personal de esta entidad.

Envio de publicidad sobre nuestros productos
y servicios propios o de terceros relativos a la
asociacion y/o felicitaciones navidefias o
similares.

Legitimacion: interés legitimo yconsentimiento

Contactos

Identificativos

N/A

19 Se indicard una breve informacién y se remitira en documentos adjuntos a la documentacion mas
detallada si fuera preciso.
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N/A

Los datos personales se conservaran
mientras el tratamiento permanezca
amparado en el interés legitimo basado en la
gestién de comunicaciones, y para la finalidad
del envio de publicidad, mientras no se
revoque el consentimiento para ello. Los datos
blogueados quedaran a disposicion exclusiva
del tribunal, el Ministerio Fiscal u otras
Administraciones Publicas competentes.

Anexo IV del presente documento

20 En su caso, adjuntar documentacion de garantias adecuadas (segundo parrafo art. 49.1 RGPD).
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Asociacion Pro Ayuda, Salud,
Esperanzay Vida ("APASEV")
G81156424

C/Timanfaya 15-23, Despacho 9,
28924, Alcorcén, Madrid
648943353

Saa&Yabén Asesores SL
965166083

dpd@syconsultores.es

Gestion de la relacién con los socios de la
entidad, asi como para dar cumplimiento a
obligaciones legales y contractuales.

Captacion de su imagen y/o voz en las
actividades que se realicen, y su posible
comunicacion a terceros.

Envio de publicidad sobre nuestros productos
y servicios propios o de terceros relativos a la
asociacion y/o felicitaciones navidefias o
similares

Legitimacion: Ejecucién del contrato y
consentimiento

Socios

Identificativos

21 Se indicara una breve informacion y se remitird en documentos adjuntos a la documentacion mas

detallada si fuera preciso.
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Publicacibn en memorias, calendarios,
revistas, tablones de esta entidad, y/o
cualquier otro tipo de publicacion o material
orientado a la informacién y difusion de
APASEV, y/o en sus cuentas en redessociales
(Facebook, Instagram, Twitter, etc.), asi como
en nuestro sitio web www.apasev.org, y en
prensa, en la televisionlocal, en la autonémica
y en la nacional.

N/A

Los datos personales se conservaran
mientras se mantenga la relacion contractual,
y para la finalidad del envio de publicidad, asi
como la captaciébn, comunicacion @y
publicacién de su imagen y/o voz mientras no
se revoque el consentimiento para ello. Los
datos bloqueados quedaran a disposicion

exclusiva del tribunal, el Ministerio Fiscal u
otras Administraciones Puiblicas competentes

Anexo IV del presente documento

22 En su caso, adjuntar documentacion de garantias adecuadas (segundo parrafo art. 49.1 RGPD).
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Asociacion Pro Ayuda, Salud,
Esperanzay Vida ("APASEV")
G81156424

C/Timanfaya 15-23, Despacho 9,
28924, Alcorcén, Madrid
648943353

Saa&Yabén Asesores SL
965166083

dpd@syconsultores.es

Gestion de la relacién contractual y el
cumplimiento de obligaciones legales vy
contractuales.

Captacion de su imagen y/o voz en las
actividades que se realicen, y su posible
comunicacion a terceros.

Envio de publicidad sobre nuestros productos
y servicios propios o de terceros relativos a la
asociacion y/o felicitaciones navidefias o
similares

Legitimacion: Ejecucién del contrato vy
consentimiento

Voluntarios

Identificativos

23 Se indicara una breve informacion y se remitird en documentos adjuntos a la documentacién mas

detallada si fuera preciso.
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Publicacibn en memorias, calendarios,
revistas, tablones de esta entidad, y/o
cualquier otro tipo de publicacion o material
orientado a la informacién y difusiéon de
APASEV, y/o en sus cuentas en redessociales
(Facebook, Instagram, Twitter, etc.), asi como
en nuestro sitio web www.apasev.org, y en
prensa, en la televisidnlocal, en la autonémica
y en la nacional.

N/A

Los datos personales se conservaran
mientras se mantenga la relacion contractual,
y para la finalidad del envio de publicidad, asi
como la captaciébn, comunicacion @y
publicacién de su imagen y/o voz mientras no
se revoque el consentimiento para ello. Los
datos bloqueados quedardn a disposicion
exclusiva del tribunal, el Ministerio Fiscal u
otras Administraciones PUblicas competentes.

Anexo IV del presente documento

24 En su caso, adjuntar documentacion de garantias adecuadas (segundo parrafo art. 49.1 RGPD).

27



http://www.apasev.org/

&

Sad & Yabén

ABOGADOS Y AUDITORES

Asociacion Pro Ayuda, Salud,
Esperanza y Vida ("APASEV")
G81156424

C/Timanfaya 15-23, Despacho 9,
28924, Alcorcén, Madrid
648943353

Saa&Yabén Asesores SL
965166083

dpd@syconsultores.es

Gestionar la relaciéon con los miembros de la
Junta Directiva de la asociacion ycumplimiento
de obligaciones legales y contractuales.

Captacion de su imagen y/o voz en las
actividades que se realicen, y su posible
comunicacion a terceros.

Envio de publicidad sobre nuestros productos
y servicios propios o de terceros relativos a la
asociacién y/o felicitaciones navidefias o
similares

Legitimacion: Ejecucién del contrato y
consentimiento

Miembros de la Junta Directiva

Identificativos

25 Se indicara una breve informacion y se remitird en documentos adjuntos a la documentacion mas
detallada si fuera preciso.
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Publicacibn en memorias, calendarios,
revistas, tablones de esta entidad, y/o
cualquier otro tipo de publicacién o material
orientado a la informacién y difusiéon de
APASEV, y/o en sus cuentas en redessociales
(Facebook, Instagram, Twitter, etc.), asi como
en nuestro sitio web www.apasev.org, y en
prensa, en la televisiénlocal, en la autonémica
y en la nacional.

N/A

Los datos personales se conservaran
mientras se mantenga la relacion con el
miembro de la Junta Directiva de la asociacion,
y para la finalidad de captacion, comunicacion
y publicaciéon de su imagen y/o voz, asi como
para la finalidad del envio de publicidad,
mientras no se revoque el consentimiento para
ello. Los datos bloqueados quedaran a
disposicion exclusiva del tribunal, el Ministerio
Fiscal u otras

Administraciones Publicas competentes.

Anexo IV del presente documento

26 En su caso, adjuntar documentacion de garantias adecuadas (segundo parrafo art. 49.1 RGPD).
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Asociacion Pro Ayuda, Salud,
Esperanza y Vida ("APASEV")
G81156424

C/Timanfaya 15-23, Despacho 9,
28924, Alcorcén, Madrid
648943353

Saa&Yabén Asesores SL
965166083

dpd@syconsultores.es

Gestioén de la solicitud planteada.

Captacion de su imagen y/o voz en las
actividades que se realicen, y su posible
comunicacion a terceros.

Envio de publicidad sobre nuestros productos
y servicios propios o de terceros relativos a la
asociacion y/o felicitaciones navidefias o
similares

Legitimacién: Gestibn de un encargo Yy
consentimiento

Potenciales socios

Identificativos

27 Se indicara una breve informacion y se remitird en documentos adjuntos a la documentacion mas

detallada si fuera preciso.
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Publicacibn en memorias, calendarios,
revistas, tablones de esta entidad, y/o
cualquier otro tipo de publicacion o material
orientado a la informacién y difusiéon de
APASEV, y/o en sus cuentas en redessociales
(Facebook, Instagram, Twitter, etc.), asi como
en nuestro sitio web www.apasev.org, y en
prensa, en la televisionlocal, en la autonémica
y en la nacional.

N/A

Los datos personales se conservaran
mientras se mantenga la relacion contractual,
y para la finalidad del envio de publicidad, asi
como la captaciébn, comunicacion @y
publicacién de su imagen y/o voz mientras no
se revoque el consentimiento para ello. Los
datos bloqueados quedardn a disposicion
exclusiva del tribunal, el Ministerio Fiscal u
otras Administraciones Publicas competentes.

Anexo IV del presente documento

28 En su caso, adjuntar documentacion de garantias adecuadas (segundo parrafo art. 49.1 RGPD).
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Asociacion Pro Ayuda, Salud,
Esperanza y Vida ("APASEV")
G81156424

C/Timanfaya 15-23, Despacho 9,
28924, Alcorcén, Madrid
648943353

Saa&Yabén Asesores SL
965166083

dpd@syconsultores.es

Gestion de la solicitud planteada.

Envio de publicidad sobre nuestros productos
y servicios propios o de terceros relativos a la
asociacién y/o felicitaciones navidefias o
similares

Legitimacion: Gestion de un encargo Yy
consentimiento

Potenciales usuarios

Identificativos

2% Se indicard una breve informacion y se remitird en documentos adjuntos a la documentacion mas
detallada si fuera preciso.
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N/A

N/A

Los datos personales se conservaran
mientras se mantenga la relaciéon contractual,
y para la finalidad del envio de publicidad,
mientras no se revoque el consentimiento
para ello. Los datos bloqueados quedaran a
disposicion exclusiva del tribunal, el Ministerio
Fiscal u otras Administraciones Publicas
competentes.

Anexo IV del presente documento

30 En su caso, adjuntar documentacion de garantias adecuadas (segundo parrafo art. 49.1 RGPD).
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Anexo lll

Actividades de tratamiento APASEV (Ciclo de vida)

Este cuestionario tiene por objetivo recopilar la informacioén necesaria para poder elaborar lo que
se denomina Ciclo de Vida de los Datos, que nos permitira rellenar el anexo Il del Protocolo de
actuacion de Registro de Actividades que le enviamos en su momento, asi como llevar a cabo el
Andlisis de Riesgos de los distintos tratamientos de datos de caracter personal.

Las preguntas de las que consta el cuestionario deben contestarse por cada categoria de
interesados con las que tiene una relacidn su entidad.

1. ¢Qué datos tenéis?
Socios: Nombre y apellidos. Fecha de nacimiento. DNI. Domicilio. Teléfono. Mail.

Usuarios: Nombre y apellidos. Fecha de nacimiento. DNI. Domicilio. Teléfono. Mail.
Datos diagndsticos y clinicos.

Empleados: Nombre y apellidos. Fecha de nacimiento. DNI. Domicilio. Teléfono. Mail
Voluntarios: Nombre y apellidos. Fecha de nacimiento. DNI. Domicilio. Teléfono. Mail

Proveedores: Razoén social. Cif. Teféfono. Domicilio. Mail

2. ¢Cuantas personas en esta categoria de interesados tenéis?

Socios: 27
Usuarios: 34
Empleados: 2
Voluntarios: 2

Proveedores: 4

3. ¢Cuantos datos de cada persona tenéis?

Socios: 6
Usuarios: 7
Empleados: 6

Voluntarios: 6
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4,

Proveedores: 5

¢,De qué manera recabais/recogéis los datos (a través de un formulario web, por
medio de un contrato, por medio de unaficha de inscripcién, por teléfono, etc.)?

Socios: Ficha de inscripcion

Usuarios: Ficha de inscripcion

Empleados: Portal de empleo. Entrevista. Contrato
Voluntarios: Portal de empleo. Entrevista

Proveedores: Por teléfono. Mail

¢ Quién proporcionalos datos?

El propio titular de los datos _X_

Persona distinta del titular de los datos _X_

Si los datos los proporciona un tercero distinto del titular:

¢, Qué persona los proporciona? Familiar o allegado
¢ Por qué motivo? Dar informacién para obtener la mejor orientacion posible.
¢ Para qué finalidad? Para obtener la mejor atencion

¢,Se haincluido yala clausula de informacién y consentimiento nueva de acuerdo
al nuevo reglamento que os facilité S&Y Consultores?

Si
¢,Doénde se ha incluido? (contrato, formulario web, factura, etc.)
Correo electrénico

¢ Qué personas y de qué departamentos tienen acceso a los datos, en qué formato
(papel, automatizado, a qué aplicaciones, etc.) y para qué finalidad(es) cada uno?

Empleados: En papel. Base de datos informatica. Mail. Teléfono. Con fines administrativos y
profesionales.

8.

¢COmo se tratan dichos datos (qué se hace con ellos)?

Los datos en papel se archivan en un armario bajo llave.
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La base de datos se archiva en el ordenador y en Dropbox con clave de acceso.

9. ¢Cbémo se almacenan los datos?

En papel ¢ quién tiene acceso? Los empleados
¢cual es el criterio de archivo (orden alfabético, de entrada, etc.) De entrada
¢donde se almacenan (armario, archivo, etc.)? Armario
¢ Tiene llave o algin método que impida el acceso a terceros? Si
Automatizado
¢ qué programas/aplicaciones se emplean y para qué cada una de ellas?

Base de datos (Acces)

10. ¢(Qué terceros acceden como Encargados de Tratamiento (proveedores con
acceso a datos para poder prestar el servicio, €j. la gestoria accede a datos de
empleados para elaborar las n6minas) y para qué finalidad?

Gestoria. Aseguradoras: Mapfre. Pere Tarrés, llunion.

¢Han rellenado y firmado el nuevo contrato?
Aln no

11. (A quién se ceden datos y con qué finalidad? (terceros receptores de datos que
no son proveedores, prestan ningln servicio)

A nadie mas.

12. ¢Cuéndo se destruyen/eliminan los datos?

Cuando un socio se da de baja.

13. (Como se destruyen/eliminan los datos (en caso de que exista una empresa que
0s suministre el servicio de destruccién de soportes y/o papel, indicar datos)?

Trituradora

14. ;Se envian o0 conservan o acceden a datos empresas o personas fuera de la
Unién Europea? No

A qué pais?

¢, Qué empresa/persona?
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¢ Para qué?

15. ¢Se han adoptado medidas técnicas y organizativas para proteger los datos
personales ademas de las recogidas en el Documento de Seguridad (copias de
seguridad semanales, usuario y contrasefia de acceso alainformacién, etc.)?

No ha sido necesario hasta el momento.

16. Indique cualquier informacién que considere relevante en relacion con larecogida,
acceso, tratamiento, almacenamiento, flujo y/o destruccién/eliminacién de los
datos de caréacter personal?

No tenemos
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Medidas de seguridad

Se indica a continuacion una descripcion general de las medidas de seguridad técnicas y

organizativas adoptadas por la entidad. Para méas detalle, ver Documento de Seguridad.
Medidas de seguridad genéricas

1.- Seudonimizacion y cifrado

2.- Confidencialidad, integridad, disponibilidad y resiliencia

3.- Restauracion de disponibilidad y acceso

4 .- Verificacion de eficacia de las medidas

Medidas de seguridad especificas

e “Protocolo Encargados” para la eleccion, contratacion y control de los encargados del

tratamiento

e Elaboracién y mantenimiento de un registro de actividades

e Prohibicion expresa de acceso a datos personales a prestadores de servicios sin
accesos

e Delegacién de autorizaciones

¢ Medidas en el acceso a datos a través de redes de telecomunicaciones

¢ Medidas y autorizaciones en el trabajo fuera de los locales

¢ Medidas para ficheros temporales

¢ Normativa de uso de herramientas para empleados

e Formacion a empleados

e “Protocolo de violaciones de seguridad” de los datos

e Elaboracion y mantenimiento de documento de seguridad

¢ Manual de funciones y obligaciones del personal.

e Medidas para la gestion y registro de incidencias

e Control de accesos

e Medidas para la gestidn de soportes y documentos

e Establecimiento de mecanismos de identificacion y autenticacion

e Medidas para las copias de respaldo y recuperacion

e Control de vulnerabilidades técnicas

e Designacion de Administrador de sistemas

e Designacion de Responsable de seguridad

e Auditorias bienales

e Controles de acceso fisico

e Criterios de archivo del papel
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e Medidas para los dispositivos de almacenamiento de papel
e Politica de mesas limpias

e Medidas para el traslado de documentacion en papel
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